Zalacznik Nr 1 do ogloszenia otwartego konkursu ofert Nr ew. 14/2020/WD/DEKiD

Regulamin
Otwartego Konkursu Ofert
Nr ew. 14/2020/WD/DEKiD

I. Podstawa Prawna Konkursu

Niniejszy Konkurs oglasza sie na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057), zwanej
dalej ,,ustawgq”.

II. Podmioty uprawnione i nieuprawnione do udzialu w otwartym konkursie ofert
1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert w ww. konkursie sa:

1) organizacje pozarzadowe, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy (m.in.
stowarzyszenia, fundacje (z wyjatkiem fundacji utworzonych przez partie polityczne),
oddzialy stowarzyszen posiadajace osobowos¢ prawna, zwiazki stowarzyszen, kotka
rolnicze, cechy rzemie$lnicze, izby rzemieSlnicze, izby gospodarcze);

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciotla Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotéw i zwigzkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dzialalnosci pozytku
publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4) spéidzielnie socjalne;

5) spoiki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnosScig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1468, z pézn. zm.), ktére nie dziataja w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych
oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy
i pracownikow.

2. Podmiotami nieuprawnionymi do skladania ofert o zlecenie realizacji zadania
publicznego sa podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 ustawy, tj. partie polityczne, zwiazki
zawodowe i organizacje pracodawcow, samorzady zawodowe oraz fundacje utworzone
przez partie polityczne.

ITI. Warunki skladania oferty

1. Oferte nalezy wypeli¢ w jezyku polskim, maszynowo/komputerowo, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz zalacznik do Otwartego
Konkursu Ofert.
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Obowiagzkowe jest wypehienie tabeli z dodatkowymi informacjami dotyczacymi
rezultatow realizacji zadania, ze wskazaniem wskaznikow rezultatu, sposobu
monitorowania oraz zrédta danych.

Kosztorys zadania musi by¢ czytelny i logiczny. W kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania nalezy wpisa¢ wszystkie dziatania, ktére zaplanowane zostaly do
realizacji.

Na realizacje zadania oferent zobowigzany jest przeznaczy¢ S$rodki finansowe
w wysokos$ci minimum 10% planowanej kwoty dotacji, ktore moga pochodzic z:

1) wktadu wlasnego finansowego;

2) sSrodkéw finansowych z innych Zrédet publicznych;

3) pozostatych srodkéw finansowych;

4) Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania.

Sume wkladu wiasnego finansowego, Srodkéw finansowych z innych Zrodet
publicznych, pozostatych srodkéw finansowych nalezy wykaza¢ w pkt. 3.1 tabeli V.B.
oferty ,,wklad wlasny finansowy”. Poszczegdlne wartosci ww. Srodkow nalezy wykazac
w cze$ci VI. 3 (Inne informacje).

Wymagany jest wkiad wlasny niefinansowy (lacznie osobowy i rzeczowy) w wysokoSci
minimum 10% planowanej kwoty dotacji. W czeSci VI. 3 (Inne informacje) nalezy
wskaza¢ szacunkowa wartos¢ wkladu niefinansowego z podzialem na wkiad osobowy
i wklad rzeczowy.

Niezachowanie wymaganego wkiadu finansowego, o ktorym mowa w czesci II1.4
Regulaminu i wkladu wilasnego niefinansowego powodowac bedzie odrzucenie oferty
z przyczyn formalnych.

Oferent zobowiazany jest do zlozenia deklaracji o zamiarze odptatnego lub
nieodplatnego wykonania zadania publicznego (cz. VI. Inne informacje) oraz zlozy¢
wszystkie oSwiadczenia zawarte w czesci VII oferty.

Whplaty od uczestnikéw zadania moga pobiera¢ wylacznie oferenci, ktérzy prowadza
dzialalnos¢ odptatna pozytku publicznego zgodnie z zakresem okreslonym w Statucie
organizacji.

Koszty administracyjne zwiazane z realizacja zadania nie moga przekroczy¢ 5%
planowanej kwoty dotacji.

Oferty realizacji zadan publicznych zwigzanych z wykorzystaniem broni i amunicji
musza zawiera¢ szczeg6towe informacje na temat planowanej liczby i rodzaju
wykonywanych strzelan wraz z podaniem liczby i rodzaju amunicji wykorzystywanej
podczas przedmiotowych strzelen, liczby adresatbw zadania publicznego ze
wskazaniem ich przynaleznosci organizacyjnej (np. organizacja pozarzadowa, szkola)
oraz planowanego miejsca wykonania strzelania (strzelnica). Niezachowanie
powyzszych wymogow moze stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty realizacji zadania
publicznego.

W przypadku, kiedy oferent planuje zleci¢ okre$long cze$¢ zadania innemu podmiotowi,
zobowigzany jest do wskazania w harmonogramie (czes¢ I11.4 oferty) zakresu dziatania
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realizowanego przez podmiot niebedacy strong umowy. Jezeli oferent nie planuje
powierzyc realizacji poszczegolnego dziatania podmiotowi niebedgcemu strong umowy
nalezy wpisac ,,Nie dotyczy” w rubryce ,,Zakres dzialania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowy”.

12. Podpisy pod ofertg sktadaja osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli zgodnie
zdanymi z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, a w
przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru lub ewidencji, innych dokumentow
potwierdzajacych upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta. W przypadku braku
pieczeci imiennych, oferte podpisuje sie czytelnie (pelnym imieniem i nazwiskiem).

13. Do oferty nalezy dolaczy¢ kopie aktualnego wyciagu z wiasciwego rejestru lub
ewidencji/ pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o
podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego.

14. Dopuszcza sie ztozenie maksymalnie dwoch ofert przez tego samego oferenta.

15. Wydrukowany (jeden) egzemplarz oferty, w zamknietej kopercie, opatrzonej informacja
»Otwarty Konkurs Ofert Nr ew. ..” nalezy zlozy¢ w Biurze Podawczym
Ministerstwa Obrony Narodowej mieszczacym sie w Warszawie, przy al.
Niepodlegtosci 218 (wejscie od ulicy Filtrowej) lub przesta¢ na adres:

Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON
Al Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa
Datq zlozenia oferty jest data jej wptywu do adresata.

IV. Tryb i terminy wyboru ofert
1. Oferty rozpatrywane sa w nastepujacych etapach:

1) Ocena formalna oferty - dokonywana jest w Departamencie Edukacji, Kultury
i Dziedzictwa MON, po zarejestrowaniu oferty i nadaniu jej numeru
identyfikacyjnego. Ocena formalna polega na stwierdzeniu, czy oferta nie zawiera
uchybien i btedéw formalnych.

a) Uchybienia formalne.

Za uchybienia formalne uznaje sie:

- brak wykazanych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert zatacznikow,

- brak podpisu/podpiséw na ofercie lub podpisanie oferty niezgodnie
zreprezentacja wskazana w Krajowym Rejestrze Sadowym/wiasciwej
ewidencji,

- brak deklaracji o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania
publicznego (cz. VI. ,,Inne informacje” oferty),

- brak wyboru stosownej tresci oSwiadczen w cz. VII oferty,

- oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

Wykaz oferentéw, ktérych oferty zawierajq uchybienia formalne wraz z wykazem

uchybien publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej MON,
link: https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa/otwarte-konkursy-ofert.
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Oferenci, w terminie 7 dni od dnia opublikowania wykazu na stronie internetowej
maja prawo do usuniecia stwierdzonych uchybien (decyduje data wptywu usunietych
brakow do kancelarii ogélnej MON, zgodnie z pkt III. 15 regulaminu). Niezlozenie
stosownych uzupelien lub wyjasnien dotyczacych uchybien formalnych we
wskazanym terminie powodowac bedzie odrzucenie oferty z przyczyn formalnych i
nie bedzie ona podlegata ocenie merytorycznej.

W przypadku gdy Oferent ztozy} oferty w liczbie przekraczajacej dopuszczalny limit,
jest zobowigzany wskazac, ktdrg oferte/oferty wycofuje z konkursu.
b) Btledy formalne.
Za btedy formalne uznaje sie:
- zlozenie oferty po terminie okreSlonym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert,
- zlozenie oferty na druku innym niz wskazanym w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert,
- zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,
- brak zgodnosci tresci oferty ze wskazanym w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert rodzajem zadania,
- wskazanie w ofercie terminu wykonania zadania, ktéry nie zawiera sie
w przedziale czasowym podanym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

- brak obowiazkowego wkiadu finansowego podmiotu, o ktérym mowa w czesci
I11.4 Regulaminu, w wysokosci minimum 10% planowanej kwoty dotacji,

- brak obowigzkowego wkladu wlasnego niefinansowego (osobowego
i rzeczowego), w wysokosci minimum 10% planowanej kwoty dotacji.

Oferty, w ktorych stwierdzono wskazane powyzej btedy formalne zostang odrzucone
z przyczyn formalnych i nie beda podlegaly ocenie merytorycznej.

Wykaz oferentéw, ktorych oferty zawieraja bledy formalne wraz z wykazem
bltedow publikowany  jest w  Biuletynie Informacji  Publicznej MON,
link: https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa/otwarte-konkursy-ofert

2. Ocena merytoryczna oferty - dokonywana jest przez nieetatowa Komisje ds. Zlecania
Zadan Publicznych w Zakresie Obronnosci, zwang dalej ,,Komisjg”. Czlonkowie
Komisji oraz inne osoby zaangazowane w proces oceniania ofert nie udzielaja
informacji na temat konkursu, posiedzen komisji oraz konkretnych ofert przed
rozstrzygnieciem konkursu, jak rowniez po jego zakonczeniu. Przy ocenie
merytorycznej w szczegolnosci brane sa pod uwage nastepujace kryteria:

1) zgodnosc¢ celow zadania z celem wskazanym w ogloszeniu;
2) przydatnosc¢ zadania dla resortu obrony narodowej;

3) przewidywane efekty realizacji zadania;

4) mozliwosc i realno$¢ wykonania zadania;

5) trafnos¢ zidentyfikowania grupy docelowej;
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6) przewidywane rezultaty realizacji zadania oraz ich efektywno$¢ w zakresie
osiggniecia celu zadania;

7) weryfikowalno$¢ zaktadanych rezultatow (okreslenie liczbowe, procentowe itp.),
wymierno$¢, realno$¢ i mozliwos¢ do osiggniecia dzieki realizacji zaplanowanych
dziatan;

8) przejrzystosc opisu dzialan;

9) przejrzysto$¢ harmonogramu dziatan;

10) przejrzystosc kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania;

11) zasadno$¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadnia publicznego, w tym:
adekwatnos¢ proponowanych stawek jednostkowych w odniesieniu do celow,
rezultatéw i zakresu rzeczowego zadania, ktére obejmuje oferta;

12) wysokos¢ finansowego i niefinansowego wkladu oferenta w realizacje
przedsiewziecia oraz posiadane zasoby lokalowe i sprzetowe;

13) do$wiadczenie (oséb i organizacji) i kwalifikacje (oséb) zaangazowanych
w realizacje zadania.

Zadaniem Komisji jest wybranie najlepszych ofert. Posiedzenia Komisji odbywaja sie
w siedzibie Ministerstwa Obrony Narodowej.

W przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota przekroczy wysokos¢ srodkéw
przeznaczonych na sfinansowanie zadania publicznego, albo gdy w opinii Komisji
przedstawiony w ofercie kosztorys jest zawyzony, Komisja moze zmniejszy¢ srodki
finansowe z dotacji przeznaczone na realizacje zadania.

W przypadku, gdy nazwa zadania publicznego moze wprowadza¢ w blad potencjalnych
adresatow zadania lub nieprecyzyjnie okresla przedmiot umowy, Komisja ma prawo
zaproponowac zmiane nazwy zadania publicznego.

W razie potrzeby, w celu wyjasnienia watpliwosci, Komisja moze zleci¢ wykonanie
stosownej ekspertyzy, a oceny oferty dokona¢ po zapoznaniu sie z przedmiotowa
ekspertyza.

Komisja sporzadza ocene oferty na ,Karcie Oceny Oferty” wraz z propozycja
przyznania lub nieprzyznania dotacji. Wzor ,,Karty Oceny Oferty” stanowi zalacznik do
ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert.

Na podstawie kart oceny ofert sporzadzany jest protokét z prac Komisji, ktory
przedstawiany jest Ministrowi Obrony Narodowej lub upowaznionemu Sekretarzowi
Stanu w Ministerstwie Obrony Narodowej w celu podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

Organ zastrzega prawo do przyznania mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana.

Wyniki otwartego konkursu ofert zawierajace liste podmiotow i zadan publicznych,
na realizacje ktorych przyznane zostaty srodki z dotacji oraz ich wysokos¢, oglaszane sg
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Obrony Narodowej, link:
https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa/otwarte-konkursy-ofert, a takze w siedzibie
organu.
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Podmioty, ktore otrzymaty dotacje zobowigzane sg do skontaktowania sie z DEKiD
MON drogg elektroniczng: wDEKiD@mon.gov.pl w celu podpisania stosownej umowy
oraz przygotowania aktualizacji niezbednych dokumentoéw, w terminie 30 dni od dnia
ogloszenia wynikoéw otwartego konkursu ofert. Brak kontaktu ze strony oferenta w ww.
terminie zostanie uznany za rezygnacje z podpisania umowy.

V. Zawarcie i zmiana umowy

1.

Zawarcie umowy:

1) umowa o realizacje zadania publicznego zawierana jest po ogloszeniu wynikow

2)

3)

4)

5)

otwartego konkursu ofert oraz jesli to konieczne, po ewentualnym uzupeknieniu
przez oferenta dokumentacji m.in. o:

a) zaktualizowang kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania,

b) zaktualizowany harmonogram dziatan,

¢) zaktualizowany opis poszczego6lnych dziatan.

umowa ze strony oferenta podpisywana jest w siedzibie Departamentu Edukacji,
Kultury i Dziedzictwa MON przez osoby upowaznione do jej zawarcia na podstawie
aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, a w
przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wilasciwego rejestru lub ewidencji, innych dokumentéw
potwierdzajacych upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta; w przypadku braku
pieczeci imiennych, umowe podpisuje sie czytelnie (pelnym imieniem i nazwiskiem);
tozsamo$¢ osob podpisujacych umowe weryfikowana jest na podstawie dokumentow
tozsamosci;

za date zawarcia umowy uwaza sie date zlozenia ostatniego podpisu przez osobe
upowazniong do reprezentowania stron;

w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek oferenta projekt umowy moze
zostac przestany do oferenta drogg elektroniczna; oferent jest wowczas zobowigzany do
jego uzupehienia, w szczego6lnosci do podania i udokumentowania aktualnych danych
0s6b reprezentujacych go i podpisujacych umowe; oferent, ktéry otrzymat projekt
umowy droga elektroniczna, zobowigzany jest do zapoznania sie z jego trescia,
wydrukowania umowy, podpisania, dolaczenia wymaganych zalacznikow
i niezwtocznego odestania do Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON;

umowa nie zostanie podpisana z oferentem, jezeli zaistniala co najmniej jedna
z ponizszych okolicznosci:

a) oferent nie zlozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata
poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato przyjete przez zleceniodawce lub nie
ztozy} sprawozdania z realizacji zadania publicznego w roku, w ktérym ma zostac
podpisana umowa,

b) w stosunku do oferenta toczy sie postepowanie administracyjne w sprawie
okreslenia wysokoSci dotacji przypadajacej do zwrotu do budzetu panstwa,

c) decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokoSci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie stala sie
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ostateczna, a oferent nie uiscit naleznosci z niej wynikajacych wzgledem budzetu
panstwa, chyba, ze oferent zaskarzyt ww. decyzje do sadu administracyjnego,

d) sad administracyjny oddalit skarge na decyzje administracyjng, o ktérej mowa
w lit. ¢,

e) toczy sie postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby
spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowigzan oferenta;

6) podpisanie umowy oznacza, ze oferta, umowa i pozostate dokumenty stajq sie
informacjq publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.),
z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust 2 ww. ustawy.

2. Zmiana umowy:

1) wszelkie zmiany, uzupelnienia i oSwiadczenia skladane w zwiazku z umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci i moga by¢ dokonywane
w zakresie niewplywajacym na zmiane kryteriow wyboru oferty zleceniobiorcy;

2) w uzasadnionych przypadkach, do umowy moga zosta¢ wprowadzone zmiany
w formie pisemnej;

3) w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegdlnych pozycji kosztow zadania w ramach S$rodkéw przewidzianych
w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania lub jej aktualizacji;
przesuniecia skutkujgce zwiekszeniem danej pozycji kosztu powyzej 20% wartosSci
kosztu wymaga zmiany umowy dokonanej w formie pisemnej;

4) w trakcie realizacji zadania zleceniobiorca moze wnie$¢ do realizowanego zadania
dodatkowe $rodki finansowe, o ktérych mowa w czedci 111.4.1-3 i w czesci. IIL.5
niniejszego Regulaminu, bez konieczno$ci zmiany umowy dokonanej w formie
pisemnej; stosowna informacja o wniesieniu dodatkowego wkladu do zadania musi
zostaC zawarta w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego;

5) zmiana umowy moze zostaC dokonana wylacznie w terminie realizacji zadania,
po ztozeniu stosownego wniosku. Wniosek o zmiane umowy wraz z uzasadnieniem
zleceniobiorca zobowigzany jest przesta¢ do Departamentu Edukacji, Kultury
i Dziedzictwa MON w terminie umozliwiajacym dokonanie zmiany umowy na
piSmie.

VI. Realizacja zadania publicznego

1. W trakcie realizacji zadania oferent zobowiazany jest do biezacego $ledzenia
aktualnych wytycznych i zalecen dotyczacych koronawirusa SARS-CoV-2,
i realizowac zadanie zgodnie z tymi wytycznymi.

2. Realizujac zadanie publiczne zaleca sie zachowanie szczegolnej staranno$ci
W przestrzeganiu postanowien umownych i niniejszego Regulaminu, gdyz naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych popelnione moze by¢ poprzez rézne zachowania,
niezgodne z zakazami albo nakazami, wynikajacymi z r6znych przepiséw dotyczacych
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gospodarki finansowej. Majac na wzgledzie powyzsze, w szczeg6lnosci nalezy
wskazac, ze:

1) zawarcie umowy na realizacje zadania publicznego nie oznacza, ze wszelkie stosunki
pomiedzy zleceniodawca a zleceniobiorca beda regulowane przez przepisy prawa
prywatnego; przekazana zleceniobiorcy przez zleceniodawce dotacja ma charakter
publicznoprawny i podlega szczegdlnym zasadom rozliczania;

2) o prawidlowosci wykorzystania dotacji decyduje miedzy innymi termin, w ktérym
srodki z dotacji pozostaja w dyspozycji zleceniobiorcy, czyli od dnia otrzymania
dotacji na rachunek bankowy do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia danego roku;

3) srodki przyznane w ramach dotacji maja "znaczony" charakter i moga byc
wykorzystane wylacznie po otrzymaniu przez zleceniobiorce dotacji na rachunek
bankowy, tj. dotacja nie moze by¢ przeznaczona np. na zwrot wydatkow wczesniej
poniesionych przez zleceniobiorce;

4) zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnoSci za  dzialania podmiotéw
wspotpracujacych ze zleceniobiorca podczas realizacji zadania publicznego,
co oznacza, ze to zleceniobiorca jest w calosci odpowiedzialny za realizacje zadania
publicznego oraz prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji i tylko zleceniobiorca moze by¢
strong w postepowaniu dotyczacym zwrotu dotacji w zwigzku z jej nieprawidtowym
wykorzystaniem;

5) fakt przyznania dotacji i umieszczenie tej informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej MON nie jest jednoznaczny ze zgoda zleceniodawcy na realizacje zadania
publicznego; realizacja zadania publicznego moze odbywac sie wylacznie po zawarciu
umowy, ktora szczegotowo reguluje sposob realizacji zadania;

6) w przypadku dotacji celowych udzielanych przez Ministra Obrony Narodowej
obowigzuje zasada rocznosci budzetu.

2. W przypadku realizacji zadania publicznego zwigzanego z wykorzystaniem broni
i amunicji zleceniobiorca musi przestrzegac nastepujacych zasad:

1) do strzelania moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby
(korzystajace ze strzelnicy) po uprzednim zapoznaniu sie z regulaminem strzelnicy i
przepisami bezpieczenstwa;

2) strzelnice, na ktorych realizowane sa zadania publiczne
muszg posiada¢ wymagane prawem zezwolenia (decyzje) umozliwiajace jej
funkcjonowanie;

3) prowadzacy strzelenia ma obwiazek prowadzi¢ Ksigzke

rejestru pobytu na strzelnicy, w ktérej zamieszcza sie nastepujace dane:
a) imie i nazwisko korzystajacego ze strzelnicy,

b) numer pozwolenia na bron oraz nazwe organu, ktory je wydal, albo adres
korzystajacego ze strzelnicy, jesli nie posiada on pozwolenia na bron,
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oswiadczenie korzystajacego ze strzelnicy o zapoznaniu sie z regulaminem
strzelnicy i przepisami bezpieczenstwa, potwierdzone wiasnorecznym podpisem.

VII.Zasady rozliczania dotacji

1. Kwalifikowalno$¢ kosztow:

1) wszelkie koszty muszq by¢ rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbedne dla
realizacji zadania i wykorzystane w terminie wskazanym w umowie;

2) za koszty niezbedne do realizacji zadania uznawane sg jedynie koszty kwalifikowalne;

3) koszty kwalifikowane - koszty poniesione na realizacje zadania, zaréwno
ze srodkow z dotacji, jak i innych zrédel:

a)
b)

C)

d)

e)
f)

g)

racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne,
niezbedne dla realizacji zadania,

udokumentowane na podstawie dokumentow ksiegowych spetniajacych warunki
okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351) oraz w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug
(Dz. U. z 2018 1. poz. 2174, z p6zn. zm.),

przewidziane w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania (musi zosta¢
zachowana zgodnosc¢ z kosztorysem zadania),

zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,
zaewidencjonowane w ksiedze przychodéw w przypadku zakupu srodkéw trwatych
niepodlegajacych amortyzacji,

wynagrodzenia osobowe i bezosobowe (zatrudnienie w ramach stosunku pracy i na
podstawie umow cywilnoprawnych) w zakresie bezposrednio zwigzanym
z realizacjq zadania publicznego;

4) koszty niekwalifikowane - koszty pokryte zaréwno z dotacji, jak réwniez i z
innych srodkéw zleceniobiorcy, nieodnoszace si¢ jednoznacznie do zadania, a
takze:

a)

b)

podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony na podstawie
przepisow ustawy o podatku od towarow i ustug oraz Srodki na zakup
nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

koszty zakupu Srodkow trwatych podlegajacych amortyzacji w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 865, z p6Zn. zm.),

amortyzacja,

leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,
odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan,
koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sadowych,
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i) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b
zajmujacych sie realizacja zadania,

j) wynagrodzenia osobowe (zatrudnienia w ramach stosunku pracy) w zakresie
niezwigzanym z realizacja zadania publicznego,

k) wynagrodzenie os6b bedacych zolierzami i pracownikami Departamentu
Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON, badzZ innego podmiotu (instytucji, jednostki
organizacyjnej, itp.) biorgcej udzial ze strony zleceniodawcy w procesie
finansowania, nadzoru i kontroli zadania publicznego,

1) koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow),

m) podatki z wylaczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne zwigzanych z realizacjq zadania publicznego,

n) koszty zakupu napojow alkoholowych, wyrobéw tytoniowych, narkotykéw
i substancji psychotropowych,

o) koszty prowadzenia biura organizacji, niezwiazane bezposrednio z realizacja
zadania,

p) wydatki poniesione na leczenie cztonkéw organizacji lub innych oséb,
q) wydatki poniesione przez inne podmioty niz zleceniobiorca,
r) wydatki poniesione poza terminem platnosci wskazanym w umowie, ktore:

- wskazuja, Ze data rzeczywistego odbioru towaru lub data wykonania ustugi
nie zawiera sie w faktycznym terminie realizacji zadania publicznego,

- nie zostaly ujete w ewidencji ksiegowej zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci i art. 152 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,) w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych;

koszty niekwalifikowalne niefinansowe - nieudokumentowany lub nienalezycie
udokumentowany wktad osobowy i rzeczowy, niepodlegajacy z tego tytulu wycenie,
a tym samym niestanowigcy kosztu zadania publicznego;

wszelkie platnoSci musza by¢ dokonywane wylacznie w terminie okreSlonym
w umowie, przy czym dla srodkéw pochodzacych z dotacji termin ich wydatkowania
nie moze by¢ wczeSniejszy niz od dnia ich otrzymania na rachunek bankowy
zleceniobiorcy; dotyczy to réwniez kosztow eksploatacji, za ktére faktury wystawione
sa w miesigcu nastepnym; faktury za ustugi za telefon lub inne ustugi eksploatacyjne
(np. energia, woda, itp.) nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesiacu, w ktorym konczy sie
realizacja zadania;

wszelkie platnosci musza by¢ dokonywane z rachunku bankowego zleceniobiorcy;
dopuszcza sie dokonywanie platnosSci gotowkowych, w przypadku, gdy nie jest
mozliwy obrdt bezgotowkowy; jednakze wydatki (transakcje) powyzej 15 tys. zt
(zakup wszelkich uslug i towaréw u jednego kontrahenta), bez wzgledu na liczbe
dokonanych platnosci moga by¢ dokonywane tylko za posSrednictwem rachunku
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bankowego; platnosci powyzej 15 tys. zl, dokonywane poza rachunkiem
bankowym beda traktowane jako koszt niekwalifikowany;

ptatnosci moga by¢ dokonywana rowniez z karty platniczej przypisanej do rachunku
bankowego wskazanego przez Zleceniobiorce w umowie realizacji zadania.

zadanie publiczne nie moze byc¢ realizowane przez podmiot niebedacy strona
umowy, chyba, Ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki
podmiot; intencja powierzenia realizacji czeSci zadania innemu podmiotowi
(podmiotom) musi wynika¢ z oferty, co tez stanowi¢ bedzie podstawe do udzielenia
stosownego zezwolenia na wykonanie okreslonej czeSci zadania przez podmiot
niebedacy strona umowy w tre$ci zawartej umowy;

10) zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego (a p6Zniej w umowie) zobowigzanie

do samodzielnej realizacji zadania publicznego dla organu jest tozsame z posiadaniem
wymaganych przepisami prawa zezwolen (np. na prowadzenie szkolen strzeleckich),
posiadaniem we wiasnych zasobach kadry instruktorskiej oraz niezbednych srodkow
materialowo-technicznych (z bronia palng wlacznie); brak takich zezwolen i srodkow
nie moze stanowiC o zgodzie zleceniodawcy na realizowanie tychze czynnosci przez
podmioty trzecie;

11) zleceniobiorca rozlicza wydatki poniesione na realizacje zadania zaréwno z dotacji jak

i ze srodkéw finansowych innych niz dotacja wylacznie na podstawie dowoddow
ksiegowych spehiajacych warunki okreslone w przepisach ustawy o rachunkowosci,
(w szczegodlnosci w art. 20 ust. 2 i art. 21), w ustawie o podatku od towardw i ustug
(w szczegolnosci art. 106e, 106i, 106m);

12) wszystkie oryginaly dokumentéow ksiegowych stanowigcych dowod poniesionych

wydatkow finansowych musza by¢ wystawione na zleceniobiorce i przez
zleceniobiorce oplacone;

13) dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacja zadania publicznego, dotyczace zaro6wno

Srodkéw z dotacji, jak i srodkéw finansowych innych niz dotacja, winny by¢ opisane
w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci i powinny zawierac:

a) pieczec¢ organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaly opis:
,»Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) ....... ,
»Zgodnie z zawarta Umowa nr ...... zdnia ........ 7

b) opis merytoryczny zadania, ktorego dotyczy (w tym czas i miejsce):

- przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru, optacenie naleznosci,

- w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos$¢ optacona ze sSrodkéw pochodzacych
z dotacji, a z jakiej ze Srodkow finansowych innych niz dotacja,

- ,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” - data i czytelny podpis osoby
uprawnionej, odpowiedzialnej za cze$¢ merytoryczna,

- ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” - data i czytelny podpis
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych,

»
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- dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz
z podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem
dowodu ksiegowego,

- zapis potwierdzajacy akceptacje przez gléwnego ksiegowego (lub inna osobe
odpowiedzialng za prowadzenie spraw finansowych podmiotu) dowodu
ksiegowego do zaplaty (data i czytelny podpis),

- zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez kierownika
jednostki lub osobe upowazniona (data i czytelny podpis),

- zapis, w jakim trybie dokonano zamdwienia.

14) rozliczenie wkiadu osobowego (praca wolontariuszy, praca spoteczna cztonkow
zleceniobiorcy) winno by¢ udokumentowane w nastepujacy sposob:

a) w przypadku wolontariusza — poprzez zawarte na piSmie porozumienie (umowe)
wolontariacka,

b) w przypadku czlonka zleceniobiorcy — poprzez pisemne oS$wiadczenie wiadz
statutowych zleceniobiorcy;

15) warto$¢ wolontariatu i pracy spotecznej jest ustalana z uwzglednieniem ilosci
wykorzystanego czasu oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj
wykonywanej pracy; podmiot powinien posiada¢ w dokumentacji zadania publicznego
zestawienie liczby godzin pracy wykonanej spotecznie, z uwzglednieniem jej kosztow
(wartosci); w celu ujednolicenia nalezy przyja¢ nastepujaca wycene:

c) prace administracyjne - 40 zV/h,
d) prace merytoryczne - 100 zt/h;

16) zleceniobiorca jest zobowigzany do formalnego udokumentowania wartosci
wniesionego wkladu rzeczowego, wycenionego zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa; wartos¢ wkladu rzeczowego powinna zosta¢ potwierdzona wycena, umowa,
dokumentami ksiegowymi, kosztorysem, itp.; deklarowana wycena wartosci wkiadu
rzeczowego musi odzwierciedla¢ aktualne ceny rynkowe;

17) wkiad rzeczowy moze zosta¢ wniesiony w postaci:

a) nieruchomosci, srodkéw transportu, maszyn, urzadzen,

b) ushugi Swiadczonej na rzecz zleceniobiorcy przez inny podmiot nieodplatnie (np.
ustuga hotelowa, transportowa, poligraficzna) planowana do wykorzystania
podczas realizacji zadania publicznego,

c) nieodplatnie udostepnionych zleceniobiorcy pomieszczen i obiektow - wyliczonych
na podstawie czynszow, opiat, itp.;

18) rozliczenie podrézy stluzbowych odbywa sie w oparciu o rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167); zasadnicza
przestanka decydujaca o kwalifikacji danego wyjazdu jako podrozy stuzbowej, jest jej
celowosc i bezposredni zwiazek z realizacja zadania publicznego okresSlonego w
umowie;

12
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19)do dokumentacji rozliczajacej podréz stuzbowa nalezy dolaczy¢ dowody (faktury,
rachunki, bilety itp.) potwierdzajace poszczegdlne wydatki; w przypadku kosztow
podrozy stuzbowych pisemne oswiadczenia o dokonanym wydatku nie beda
uwzgledniane i beda stanowi¢ koszt niekwalifikowany; nie wymagaja
udokumentowania fakturami (rachunkami) diety oraz wydatki objete ryczattem;
dokument rozliczajacy podroz stuzbowa (Polecenie wyjazdu stuzbowego) powinien
zawieraC wszystkie dane okreslajace cel i koszty dotyczace podrézy stuzbowej, a po
jej zakonczeniu powinien by¢ zaakceptowany przez osobe upowaznionag;

20) zleceniobiorca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem
prywatnym; w takim przypadku osobie odbywajacej podréz shuzbowa przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn iloSci przejechanych
kilometréw i stawki za jeden kilometr przebiegu, wilasciwej dla danego pojazdu,
nie wiekszej niz okreslona w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, z p6Zn. zm.), tj.:

a) dla samochodu o poj. do 900 cm3 - 0,5214 z¥/km,
b) dla samochodu o poj. pow. 900 cm3 - 0,8358 z¥/km,
¢) motocykl - 0,2302 z¥/km,

d) motorower - 0,1382 zt/km;

21) rozliczenie podrdzy stuzbowej oraz jazd lokalnych samochodem stanowigcym Srodek

trwaly zleceniobiorcy, wymaga udokumentowania poprzez:
a) ewidencje przebiegu pojazdu,
b) dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki na paliwo;

22) Brak ewidencji przebiegu pojazdu badZz dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki na paliwo, wykluczaja mozliwos¢ zaliczenia wykazanych wydatkéw do
kosztéw kwalifikowalnych; koszty ubezpieczenia pojazdu lub koszty zwigzane
z obshuga techniczng czy naprawa (w catosci badZ w czeSci) nie podlegaja rozliczeniu
w ramach rozliczenia podrézy samochodem; ewidencja przebiegu pojazdu musi
zawieraC co najmniej nastepujgce dane:

a) nazwisko, imie osoby uzywajacej pojazd,

b) numer rejestracyjny pojazdu i pojemnosc silnika,

c) kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu,

d) opis trasy (skad-dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow,

e) stawke za jeden kilometr przebiegu,

f) kwote wynikajaca z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometréw
i stawki za jeden kilometr przebiegu,

g) podpis osoby uzywajacej pojazd,

h) podpis zleceniobiorcy lub oséb umocowanych do dziatania na jego rzecz i jego
imieniu.
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23) zasady rozliczania podrozy stuzbowych w celach stuzbowych, mozna stosowac
analogicznie w odniesieniu do oséb, ktérych podstawa wykonywania tych czynnosci
jest umowa cywilnoprawna (o ile ta umowa okresla zasady i sposob podrozy
stuzbowych), np. umowa zlecenia;

24)rozliczenie jazd lokalnych samochodem prywatnym dokonuje sie na podstawie
ewidencji przebiegu pojazdow wg stawek podanych powyzej;

25) w przypadku nabycia towarow lub ustug poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zleceniobiorca jest zobowigzany do udokumentowania poniesionych wydatkow
w oparciu o dokumenty ksiegowe wydawane na zasadach obowigzujacych w danym
panstwie;

26) podatek od oséb fizycznych oraz skladki ZUS nalezy optaci¢ w terminie ptatnosci
okreslonym w umowie, nawet w przypadku, gdy przepisy regulujace zasady ptatnosci
tychze zobowiazan zezwalaja na platnoSci w poéZniejszym terminie; platnosci
dokonane poza terminem platnosci wskazanym w umowie stanowia koszt
niekwalifikowany zadania publicznego;

27) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, nawet w przypadku
prowadzenia dziatalnosci uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztow.

VIII. Zatwierdzenie sprawozdania

1. Zatwierdzenie sprawozdania nastepuje po weryfikacji przez zleceniodawce zatozonych
w ofercie rezultatow, dziatan oraz prawidtowosci poniesionych kosztéw.

2. Zadanie uznaje sie za zrealizowane, jezeli zleceniobiorca zrealizuje minimum 80%
zalozonych w ofercie rezultatow.

3. Zrealizowanie rezultatow i dziatan zleceniobiorca potwierdza oSwiadczeniem zawartym
w tresci sprawozdania.

4. Nieosiggniecie  zakladanych rezultatow oraz niezrealizowanie  wszystkich
zaplanowanych do realizacji dzialan moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego
zwrotu Srodkow. O zwrocie srodkdw zadecyduje przeprowadzona analiza sprawozdania
pod katem:

1) czy nieosiggniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dzialan jest z winy
zleceniobiorcy czy z przyczyn obiektywnych; jezeli mialy miejsce przyczyny
obiektywne — uzasadnione w sprawozdaniu lub wystapily ryzyka wskazane w ofercie,
wowczas taka informacja moze stanowi¢ podstawe do akceptacji realizacji rezultatow
w mniejszym zakresie;

2) czy nieosiagniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dzialan wplywa na koszty
jednostkowe? jezeli tak, to proporcjonalnie zostanie obnizona nalezna kwota dotacji.

5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego zleceniobiorca zobowigzany jest
ztozy¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji.
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Sprawozdanie mozna ztozy¢ w Biurze Podawczym Ministerstwa Obrony Narodowe;j
mieszczacym sie w Warszawie, przy al. Niepodlegtosci 218 (wejscie od ul. Filtrowej)
lub przestac na adres:

Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON
al. Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginalow ani kopii faktur, rachunkéw umoéw
cywilnoprawnych (wraz z rachunkami) oraz dowodéw przeprowadzenia stosownego
postepowania w ramach zamdwien publicznych. Zleceniobiorca zobowigzany jest
do przedstawienia powyzszych dokumentow na zadanie zleceniodawcy.

W przypadku realizacji zadan publicznych zwigzanych z wykorzystaniem broni
i amunicji zleceniobiorca jest zobowiazany do przedstawienia na zadanie
zleceniodawcy:

1) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem przez osobe do tego uprawniona oraz

opatrzonych datg potwierdzenia kopii dokumentéw ksiegowych dotyczacych zakupu
amunicji wraz z dokumentacja potwierdzajaca ich optacenie;

2) informacji o adresie strzelnicy, dacie strzelania (strzelan), rodzaju (rodzajach) broni

oraz liczbie i rodzaju (rodzajéw) amunicji zuzytej podczas strzelania (strzelan);

3) informacji o liczbie o0s6b bioracych udzial w strzelaniu wraz z okresleniem ich

10.

11.

12.

przynaleznosci np. ,.klasa wojskowa ...”.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do posiadania w dokumentacji zadania publicznego
wykazow 0s6b korzystajacych ze strzelnicy (listy strzelan) pozwalajacych na wlasciwa
ich identyfikacje wraz z informacja dotyczaca liczby i rodzaju zuzytej przez nich
amunicji potwierdzong wlasnorecznym podpisem strzelajacego.

Dokumentacja zadania publicznego, o ktorej mowa w pkt 9, powinna by¢ okazywana na
wezwanie kazdego organu uprawnionego do kontroli oraz na kazde wezwanie komorki
organizacyjnej MON wtlasciwej do prowadzenia monitoringu i ewaluacji efektywnosci
dzialalnosci proobronne;j.

Przestane przez zleceniobiorce kopie dokumentéw (np. listy strzelen, wykaz
uczestnikow) zwierajace dane osobowe winny zosta¢ poddane procesowi anonimizacji.

Sprawozdanie zostaje uznane za sporzadzone prawidlowo jezeli:
1) zlozone zostato na wlasciwym formularzu;

2) wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola sprawozdania w sposob
przedstawiajacy rzeczywisty przebieg realizacji zadania publicznego, zwlaszcza
wskazujace na istnienie logicznego powigzania pomiedzy oferta, kosztorysem
a poszczegOlnymi czeSciami sprawozdania;

3) zlozone zostalo w prawem przewidzianym terminie;

4) Srodki z dotacji zostaly wydatkowane zgodnie z umowa;
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dokonany zostal w terminie przewidzianym prawem zwrot niewykorzystanej czesci
srodkow z dotacji;

nie zawiera bledow rachunkowych;
formularz sprawozdania wypehiony zostat w sposéb czytelny;

podpisane zostalo przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w sprawach majatkowych, zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji, a w przypadku innego sposobu reprezentacji niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru lub
ewidencji, innych dokumentow potwierdzajagcych upowaznienie do dzialania w
imieniu oferenta. W przypadku braku pieczeci imiennych, sprawozdanie podpisuje
sie czytelnie (pelnym imieniem i nazwiskiem).

13. Jezeli sprawozdanie zostalo wykonane prawidlowo i zadanie zostalo zrealizowane
zgodnie z umowa, zleceniobiorca zostaje poinformowany o zatwierdzeniu
sprawozdania. Sprawozdanie zatwierdza, z upowaznienia Ministra Obrony Narodowej,
dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON.

14. Zadanie publiczne okre$lone w umowie uznaje sie za wykonane z chwilg zatwierdzenia
sprawozdania przez zleceniodawce.

IX. Obowiazek zwrotu Srodkow z dotacji.

1.

Konsekwencjq uchybien w wydatkowaniu dotacji moze by¢ zwrot czeSci lub catosci
przyznanej dotacji.

Zwrot Srodkéw z dotacji nastepuje w catosci lub w cze$ci, miedzy innymi w sytuacjach,
gdy:

D
2)
3)
4)
5)

6)

dotacja w calosci lub czeSci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie;

dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci;

dotacja (w catosci lub czesci) nie zostata wykorzystana przez zleceniobiorce;

zleceniobiorca i zleceniodawca na mocy porozumienia rozwiazali umowe o
realizacje zadania publicznego i okreslili obowigzek zwrotu srodkéw, ze wskazaniem
kwoty i terminu dokonania zwrotu;

wobec naruszenia przez zleceniobiorce innych obowiazkoéw okreslonych w umowie,
zleceniodawca dokonat jednostronnego rozwigzania umowy.

X. Kontrola realizacji zadania publicznego

1. Kontrola obejmuje prawidlowo$¢ wykonania zadania publicznego przez zleceniobiorce
oraz prawidlowos¢ wydatkowania przez niego $rodkéw finansowych. Kontrola moze
by¢ prowadzona zaré6wno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania
publicznego. Prawo do kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego wynika z
art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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2. Prawo przeprowadzenia kontroli przystuguje upowaznionym przedstawicielom Ministra
Obrony Narodowej w siedzibie zleceniobiorcy, jak rowniez w miejscu realizacji zadania
publicznego.

3. Kontrole przeprowadzi¢ moga takze upowaznieni przedstawiciele innych organow
kontroli panstwa.

4. Na wezwanie zleceniodawcy, zleceniobiorca zobowigzany jest w wyznaczonym
terminie i miejscu do przedlozenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodow
ksiegowych dotyczacych wydatkdw poniesionych na realizacje zadania zaréwno ze
Srodkéw z dotacji, jak tez ze Srodkéw finansowych innych niz dotacja oraz innych
dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego (np. listy strzelan, wykaz
uczestnikow itp.) lub przestania ich uwierzytelnionych kopii w celu odpowiedniego
dokonania kontroli dokonanych przez zleceniobiorce wydatkow oraz potwierdzenie
podjetych dziatan w trakcie realizacji zadania.

5. Dokumentowanie prowadzonych przez zleceniobiorce czynnosci majacych na celu
realizacje zadania publicznego, obejmuje takze prowadzenie list obecnosci,
sporzadzanie sprawozdan ze spotkan itp. Rolg zleceniobiorcy jest takie
dokumentowanie prowadzonych w ramach tego zadania czynnosci i zwigzanych z nim
wydatkoéw, by organ, od ktérego Srodki te pochodza, w oparciu o przedstawione i
wiarygodne dokumenty, byl w stanie powiaza¢ kazdy poniesiony wydatek z
realizowanym w ramach zadania dzialaniem.

6. Wszelka dokumentacje zwigzang z realizacja zadania publicznego zleceniobiorca
zobowigzany jest przechowywal przez 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktérym realizowat to zadanie. Powyzszy obowiazek wynika z
8 6 ust. 2 zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i
ramowych wzoréw umoéw dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

7. O wynikach przeprowadzonej kontroli zleceniodawca informuje zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, przekazuje mu wnioski i zalecenia
majace na celu ich usuniecie. Zleceniobiorca w terminie okreSlonym w protokole
zobowigzany jest do wykonania zalecen i poinformowania o tym zleceniodawcy.

8—O0cena merytoryczna zadania moze zostac¢ przeprowadzona podczas jego realizacji przez
osoby reprezentujgce komorki organizacyjne Ministerstwa Obrony Narodowej lub
osoby z jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez
niego nadzorowanych. Osoba dokonujaca oceny merytorycznej zadania publicznego
przygotowuje notatke, ktéra przesyla do dyrektora Departamentu Edukacji, Kultury
i Dziedzictwa MON.

XI. Inne postanowienia

1. Dokumentacja realizowanego zadania publicznego stanowi informacje publiczng
w rozumieniu przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej i podlega
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udostepnieniu  w oparciu o0 przepisy przywolywanej ustawy zarOwno przez
zleceniodawce, jak i zleceniobiorce.

W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z przetwarzaniem
danych osobowych, Zleceniobiorca(-cy) postepuje(-ja) zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 . w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 1., str. 1), zwanym dalej RODO.

Na podstawie RODO zleceniobiorca zobowigzany jest m.in. do: zapewnienia osobom,
ktorych dane dotycza, mozliwos¢ realizacji ich praw wskazanych w art. 12-22 RODO,
prowadzenia rejestru czynno$ci przetwarzania (art. 30 RODO), rejestru naruszen
(art. 33 RODO), wdrozenia odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych odpowiedni stopienn bezpieczenstwa (art. 32 RODQO), wyznaczenia
Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust. 1 RODO)”.
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